ESTADO DE LOUDOLIA
PREFEITURA DE ESPICAO DO ORSTE
Procuradoria Geral do unicipio
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LEI N° 1.828/2015

“MODIFICA A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ESPIGAO DO OESTE, no uso das
atribuicées que lhe confere o inciso IV do artigo 60 da Lei Organica do Municipio,
FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados na Estrutura Organizacional do Municipio de
Espigao do Oeste os cargos de provimento efetivo, com respectivas vagas e fungdes
gratificadas, conforme anexo | desta Lei.

Art. 2°. Ficam criadas as atribui¢des dos cargos no anexo Il desta Lei.

Art. 3°. Os Cargos de Controlador Interno, Contador e Auditor Fiscal de
Tributos Municipais constantes do Anexo |, constardo do cadastro de reserva do
Concurso Publico a ser deflagrado para provimento das respectivas vagas.

Art. 4°. Os Cargos de Auxiliar de Servigos Gerais, Auxiliar de Copa e
Cozinha, Zelador, Educador Social, Agente Administrativo e Auxiliar Cuidador,
constantes do Anexo |, ndo fardo jus a fungéo gratificada enquanto ndo cumprirem o
lapso temporal relativo ao estagio probatorio.

Art. 5°. As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta das
dotacoes proprias das Secretarias onde serao lotados os servidores contratados.

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Espigao do Oeste, 08 de janeiro de 2015.

Célio Renato da Silveira
Prefeito Municipal
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ANEXO 1
CARGO | VAGAS| VENC. | GRAT. | TOTAL
Gabinete do Prefeito
Controlador Interno | 01 | 1.953,93 | 686,40 |  2.640,33
CARGO | VAGAS| VENC. | GRAT. | TOTAL
Secretaria Municipal de Administracio e Fazenda —- SEMAF
Agente Administrativo 02 659,32 - 659,32
Motorista 02 659,32 579,46 1.238,78
Contador 01 1.953,93 686,40 2.640,33
Auditor Fiscal de Tributos Municipais 01 1.953,93 686,40 2.640,33
Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos - SEMOSP
Gari 10 659,32 143,00 802,32
Eletricista de manutencao e reparos 01 659,32 440,00 1.099,32
Operador de Motosserra 01 659,32 579,46 1.238,78
Secretaria Municipal de Educacio - SEMED
Professor II 25h 10 1.076,43 - 1.076,43
Professor II 40h 06 1.722,28 - 1.722,28
Técnico Educacional/Cuidador 40 h. 02 659,32 - 659,32
Auxiliar de Copa e Cozinha 04 659,32 - 659,32
Auxiliar de Servigos Diversos 04 659,32 - 659,32
Agente Administrativo 02 659,32 - 659,32
Secretaria Municipal de Saude - SEMSAU
Técnico em Enfermagem 10 659,32 143,00 802,32
Motorista de Ambulancia 01 659,32 320,00 979,32
Médico Clinico Geral 01 3.183,18 4.000,00 7.183,18
Médico Obstetra 02 3.183,18 4.000,00 7.183,18
M¢édico Anestesista 02 3.183,18 4.000,00 7.183,18
Médico Ortopedista 01 3.183,18 4.000,00 7.183,18
Técnico em Raio X 03 659,32 143,00 802,32
Auxiliar de Servicos Diversos 05 659,32 - 659,32
Auxiliar de Copa e Cozinha 01 659,32 - 659,32
Enfermeiro 06 875,36 686,40 1.561,76
Eletricista de Manuteng¢do e Reparos 01 659,32 440,00 1.099,32
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Minas e Energia - SEMAME
Fiscal Ambiental 01 659,32 797,61 1.456,93
Engenheiro Ambiental 01 875,36 686,40 1.561,76
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Secretaria Municipal de Agricultura, Induistria e Comércio - SEMAGRIC

Operador de Méquinas Pesadas 01 659,32 733,38 1.392,70
Motorista de Veiculos Pesados 01 659,32 579,46 1.238,78
Técnico em Agropecuaria 01 659,32 143,00 802,32
Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS
Assistente Social 01 875,36 686,40 1.561,76
Psicélogo 01 875,36 686,40 1.561,76
Pedagogo/CRAS 01 875,36 686,40 1.561,76
Educador Social/CRAS 01 659,32 - 659,32
Agente Administrativo 01 659,32 - 659,32
Motorista 01 659,32 579,46 1.238,78
Auxiliar de Copa e Cozinha 02 659,32 - 659,32
Auxiliar Cuidador 03 659,32 - 659,32
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ANEXO Il

~

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
ELETRICISTA DE MANUTENCAO E REPAROS: Estudar e interpretar desenhos

técnicos de fiagao elétrica; Instalar e fazer manutencdo de equipamentos e fiagcao
elétrica; Executar reparos ou substituir equipamentos elétricos com problemas;
Fazer manutencdo de maquinas elétricas; Testar a seguranga de servigos elétricos;
Registrar historico de problemas com equipamentos e o reparo que foi executado;
Discutir custo de servicos com clientes, se necessario; Executar outras tarefas
correlatas.

FISCAL AMBIENTAL.: Vistoriar e fiscalizar as atividades potencialmente poluidoras
com finalidade de emissdo e controle de Licengas Ambientais, certidbes de
Manancial, e de Posturas na Zona Urbana e Rural, quando necessario; Fazer
vistorias e emitir pareceres para definir as autorizagcdes de poda, transplante ou
remocao de arvores quando solicitados; Emitir relatério e/ou laudo técnico de
vistoria; Fiscalizar, notificar e autuar situagdes em desacordos com a legislagao
ambiental em vigor; Verificar se as obras e servigos estdo sendo executados de
acordo com a legislagdo ambiental e com as normas regulamentadoras vigentes;
Auxiliar as demais Secretarias fazendo a interface das atividades dessas e seus
aspectos ambientais; Auxiliar trabalhos e campanhas de educagao ambiental,
Executar outras atividades correlatas quando de interesse da administracdo e
solicitadas pelo chefe imediato.

EDUCADOR SOCIAL: Realizar sob a orientagao do técnico de referencia do CRAS,
abordagem em vias publicas e locais identificados pela incidéncia de situagbes de
risco ou violacbes de direitos, com atribuicdo de realizar o mapeamento das
situacdes de exploragao sexual comercial e outras caracterizadas como situagdes
de risco de criangas e adolescentes (situacdo de rua, trabalho infantil, etc.),
realizando ag¢des educativas, orientagdes e outros procedimentos que se julguem
necessarios, além de encaminhamentos para o Conselho Tutelar, a rede de servigos
socioassistenciais e outros servicos prestados no ambito do municipio. Esses
profissionais desempenhardo, prioritariamente, acbes de busca ativa para
abordagem em vias publicas e locais identificados pela incidéncia de situagbes de
risco ou violagdo de direitos da crianga e adolescente; O Orientador Social e o
Facilitador de Oficinas deverao atuar diretamente no desenvolvimento pessoal e
social dos usuarios, sendo a atuacdo de ambos fundamentais, visto que sao os
responsaveis diretos pelas atividades junto as criangas e aos adolescentes no(s)
Grupo(s).

AUXILIAR CUIDADOR: Zelar pelo bem-estar, saude, alimentagao, higiene pessoal,
educacao, cultura, recreagao e lazer da crianca e/ou adolescente assistido; auxiliar
no acompanhamento dos usuarios para realizagdo de seus afazeres e incentivar
para o desenvolvimento de potencialidades e autonomia; escutar, estar atento e ser
solidario com a pessoa cuidada providenciando o atendimento das demandas de
cada individuo; comunicar a coordenadora e equipe técnica da SEMAS sobre toda e
qualquer situacdo anormal que ocorra com cada usuario, dentro ou fora do espaco
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fisico na Instituicdo; auxiliar para que o ambiente permanega organizado e
acompanhar os usuarios em demandas especificas fora da Instituicdo, quando
necessario; respeitar a coordenadora e a equipe técnica da SEMAS.

PEDAGOGO DO CRAS: Planejar e dirigir os servigcos do CRAS, sendo responsavel
pelo cumprimento das normas, delegando fungbes e estabelecendo diretrizes que
norteiam o exercicio dos trabalhos; Coordenar e orientar os servicos do CRAS,
sendo responsavel pela manutengao da ordem e execucao eficiente dos servigos
prestados.

CONTROLADOR INTERNO: Desenvolver atividades de planejamento, coordenagao
e execugao relacionadas as suas respectivas areas de habilitacido e relativas a
fiscalizacdo e ao controle interno da arrecadacdo e aplicacdo de recursos de
repasse ao municipio, bem como da administracdo desses recursos, examinando a
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e efetividade, em seu aspecto
financeiro, orgamentario, contabil, patrimonial e operacional da autarquia; Fiscalizar,
permanentemente quanto ao cumprimento das leis, normas de orientagao financeira
e outros normativos do Tribunal de Contas e também da prépria administracao
municipal, a fim de evitar erros, fraudes e desperdicios; Elaborar normas
complementares e operacionais no ambito da competéncia do Controle Interno;
Examinar prestacdo de contas. Emitir relatorios, certificados e pareceres sobre
demonstrativos contabeis, prestacbes de contas e demais atos de gestdo da
autarquia; Avaliar a execug¢ao e o cumprimento dos contratos, convénios, acordos e
ajustes de qualquer natureza; Alertar formalmente para que se instaure tomada de
contas especiais em casos de fraude, desvio ou aplicagao irregular de recursos
publicos; Examinar a legalidade dos atos de admisséo, progressao, promogao ou
desligamento de pessoal; Emitir parecer no tocante a legalidade nos processos de
concessao de beneficios previdenciarios e licitacbes; Realizar outras atividades
correlatas ao cargo.

CONTADOR: Planejar o sistema de registro e operagbes, atendendo as
necessidades administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar o controle
contabil e orcamentario; Supervisionar os trabalhos de compatibilizacdo dos
documentos, analisando-os e orientando seu processamento, para assegurar a
observacédo do plano de contas adotado; Inspecionar regularmente e escrituracéo,
verificando se os registros efetuados correspondem aos documentos que Ihes deram
origem, para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas; Controlar e
participar dos trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo os saldos
apresentados, localizando e localizando e eliminando-os possiveis erros, para
assegurar a corregao das operagdes contabeis; Proceder e orientar a classificagao e
avaliagdo de despesas, examinando sua natureza; Supervisionar os calculos de
reavaliagdo do ativo, adotando os indices apontados em cada caso, para assegurar
a aplicagdo correta das disposi¢cdes legais pertinentes; Organizar e assinar
balancetes, balangos e demonstrativos de contas, aplicando as normas contabeis,
para apresentar resultado parciais e gerais de situagdo patrimonial, econdmica e
financeira da instituicdo; Preparar declaracdo de contribuicdo de tributos federais —
DCTF mensal, quanto a sua apuracédo e recolhimento; Elaborar relatério sobre a
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situagao patrimonial, econbmica e financeira da instituicdo, apresentando dados
estatisticos e pareceres técnicos, para fornecer os elementos contabeis necessarios
ao relatério; Assessorar o Prefeito em problemas financeiros, contabeis,
administrativos e orgamentarios, dando pareceres a luz da ciéncia e das praticas
contabeis, a fim de contribuir para a correta elaboragcao de politicas e instrumentos
de acao, bem como na extragao de relatorios fiscais, para auxiliar o gestor, quanto a
aplicacao dos indices exigidos pela legislagdo em vigor, tais como Saude, Educagao
e dispéndio com pessoal; Examinar livros contabeis, verificando os termos de
abertura e encerramento, niumero e data de registro, escrituragdo, langamento em
geral e documentos referentes e receita e despesas; Verificar os registros de
classificacdo de materiais adquiridos, orientando quanto aos procedimentos para
baixa e alienacdo de bens; Examinar a documentacado referente e execugcdo do
orcamento, verificando a contabilidade dos documentos de comprovacao de
despesas e se 0s gastos com investimento ou custeio se comportam dentro dos
niveis autorizados pela autoridade competente; Orientar servidores de classe
anterior, quando for o caso, sobre as atividades que deverdo ser desenvolvidas;
Preparacdo e analise das prestacdes de contas anuais da Prefeitura Municipal e
Fundo Municipal de Saude, conforme normas regulamentadoras do Tribunal de
Contas do Estado de Rondénia; Elaborar prestacdo de contas oriundas de
convénios celebrados com todas as esferas de governo; Executar outras tarefas
correlatas.

AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS:

Compete ao Auditor Fiscal de Tributos Municipais as seguintes atribuigdes;

| - Em carater exclusivo, relativamente aos impostos de competéncia do Municipio,
as taxas e as contribuicdes, administradas pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Fazenda - SEMAF: a) constituir o crédito tributario, mediante
langamento, inclusive por emissdo eletronica, proceder a sua revisdo de oficio,
homologar, aplicar as penalidades previstas na legislagdo e proceder a revisdo das
declaragbes efetuadas pelo sujeito passivo; b) controlar, executar e aperfeigoar
procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizagao, objetivando verificar o
cumprimento das obrigagdes tributarias do sujeito passivo, praticando todos os atos
definidos na legislagéo especifica, inclusive os relativos a busca e a apreensao de
livros, documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens moveis e imoveis,
no exercicio de suas fungdes; c) supervisionar o compartilhamento de cadastros e
informagdes fiscais com as demais administragdes tributarias da Unido, dos Estados
e outros Municipios, mediante lei ou convénio; d) autorizar e supervisionar o
credenciamento de usuarios de sistemas tributarios informatizados; e) avaliar e
especificar os parametros de tratamento de informacao, com vistas as atividades de
langamento, arrecadacgé&o, cobranca e controle de tributos e contribuicdes; f)
planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de
outros orgaos, as atividades de repressao a sonegacéao fiscal, ocultacdo de bens,
direitos e valores; g) analisar, elaborar e proferir decisbes, em processos
administrativo-fiscais, nas respectivas esferas de competéncia, inclusive os relativos
ao reconhecimento de direito creditério, a solicitagcao de retificacdo de declaragao, a
imunidade, a quaisquer formas de suspensdo, exclusdo e extingcdo de créditos
tributarios previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de 1966, a restituigao,
ao ressarcimento e a reducéo de tributos e contribuicbes, bem como participar de
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orgaos de julgamento singulares ou colegiados relacionados a Administracéo
Tributaria; h) estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em
processos de consulta, com auxilio do Procurador Municipal; i) elaborar minutas de
atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referentes a matéria tributaria;
j) supervisionar as atividades de disseminacao de informagbes ao sujeito passivo,
visando a simplificagdo do cumprimento das obrigagdes tributarias e a formalizagao
de processos; |) elaborar minuta de calculo de exigéncia tributaria alterada por
decisdo administrativa ou judicial;

m) prestar assisténcia aos 6rgdos encarregados da representagao judicial do
Municipio;

n) informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscrigdo na Divida Ativa antes
do termo prescricional; 0) planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades
de fiscalizagdo, arrecadagao e de cobrancga dos impostos, taxas e contribuicoes; p)
realizar pesquisa e investigacdo, relacionados as atividades de inteligéncia fiscal; q)
examinar documentos, livros e registros de instituicdes financeiras, referentes a
contas de depdésitos e aplicagdes financeiras de titularidade de sujeito passivo para o
qual haja processo administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso, desde
que, a quebra do sigilo bancario seja considerada, pelo Diretor do Departamento
responsavel pela fiscalizagdo do tributo, objeto da verificagédo, indispensavel para a
conclusao da fiscalizacao;

Il - em carater geral, sem prejuizo das demais atividades inerentes as atribui¢cdes da
Secretaria Municipal de Administragcdo e Fazenda - SEMAF:

a) assessorar, em carater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades
superiores da Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda-SEMAF ou de
outros 6rgaos da Administragado e prestar-lhes assisténcia especializada, com vista a
formulacdo e a adequacado da politica tributaria ao desenvolvimento econémico,
envolvendo planejamento, coordenagao, controle, supervisdo, orientacdo e
treinamento; b) coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de
interesse da Administracdo Tributaria; c) apresentar estudos e sugestdes para o
aperfeicoamento da legislacdo tributaria municipal e para o aprimoramento ou
implantagdo de novas rotinas e procedimentos; d) preparar os atos necessarios a
conversao de depdsitos em renda do Municipio, bem assim a autorizagdo para o
levantamento de depdsitos administrativos apds as decisdbes emanadas das
autoridades competentes; e) avaliar e especificar sistemas e programas de
informatica relativos as atividades de langamento, arrecadagao, cobrancga e controle
de tributos e contribuigdes; f) avaliar, planejar, promover, executar ou participar de
programas de pesquisa, aperfeicoamento ou de capacitagdo dos Fiscais Municipais
e demais servidores, relacionados a Administracdo Tributaria; g) acessar as
informagdes sobre o andamento de acgdes judiciais que envolvam créditos de
impostos e contribuicbes de competéncia do Municipio de Espigdo do Oeste/RO; h)
executar atividades com a finalidade de promover acdes preventivas e repressivas
relativas a ética e a disciplina funcionais dos Fiscais Municipais, verificando os
aspectos disciplinares dos feitos fiscais e de outros procedimentos administrativos; i)
informar processos e demais expedientes administrativos; j) realizar analises de
natureza contabil, econdmica ou financeira relativas as atividades de competéncia
tributaria do Municipio; |I) desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o
controle e a avaliagao da receita tributaria; m) exercer as atividades de orientagao ao
contribuinte quanto a interpretagdo da legislagéo tributaria e ao exato cumprimento
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de suas obrigagdes fiscais. n) outras atribuicdes designadas pelos seus superiores
ou diretamente pelo Prefeito Municipal, relacionadas com as atribuigdes descritas
nos itens anteriores.
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