ESTADO DE RONDONIA - PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ESPIGAO DO OESTE — RO

RESOLUCAQO N° 015/2001.

“DA° NOVA REDACAO A
RESOLUCAO N.° 013/2001, DE
18/01/01, QUE DISPOE SOBRE A
ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL NA
CAMARA  MUNICIPAL  DE
ESPIGAO DO OESTE - RO”.

A CAMARA MUNICIPAL DE ESPIGAO DO OESTE -
ESTADO DE RONDONIA, APROVOU E EU, DARCI JgsE KISCHENER,
PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Os cargos comissionados e as funcdes
gratificadas da Camara Municipal de Espigdo do Oeste — RO, passam a
obedecer a organizacao estabelecida nesta Resolucgéo.

Art. 2° - Funcionarios para efeito desta Resolucgéo é
a pessoa legalmente investida em cargo publico de provento efetivo ou em
COMIsséao.

§ 1° - E de natureza estatutaria o Regime Juridico
do funcionario face a Administracdo da Camara Municipal regidas pelo
Estatuto dos Funcionarios Municipais.

8 2° - Os cargos comissionados e funcdes
gratificadas serdo de livre nomeacdo e exoneracdo do Presidente da Camara
Municipal.
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8 3° - As funcOes gratificadas deverdo ser ocupadas
por funcionario com vinculo ao servigo publico.

Art. 3° - Os servidores publicos municipais,
estaduais e federais, colocados a disposicdo da Camara, assim com quaisquer
outros sem vinculo empregaticio, que estejam prestando servicos na Camara,
poderdo ser de- signados para o0 exercicio de cargos em comissao.

TITULO I
DA CRIACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS
Art. 4° - Ficam criados na Camara Municipal, os
seguintes cargos comissionados:
| — Assessoria Juridicalegislativa;
I1 — Departamento Contébil e Patrimonial;
Il — Diretoria Legislativa;
IV — Assessor da Presidéncia;
V — Assessor da Diretoria Legislativa;
VI - Atendente de Gabinete;
VII - Encarregado de Protocolo;

VIl - Assistente da Presidéncia

IX — Encarregado de Servicgos Gerais;

TITULO I

DAS VAGAS
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Art. 5° - Ficam criadas as seguintes vagas para 0S
cargos comissionados:

| — Diretoria Legislativa;

01 - Diretor

Il — Assessoria Juridica Legislativa;
01 — Advogado

11 — Departamento, Contabil e Patrimonial
01 — Contador

IV — Assessor da Presidéncia

01- Titular

V — Assessor da Diretoria Legislativa
01 — Assessor

VI - Atendente de Gabinete

01 - Atendente

VIl - Setor de Protocolo

01 - Encarregado

V111 — Assistente da Presidéncia

01- Assistente

IX — Encarregado de Servicos Gerais

02 - Encarregado
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TITULO 1V
DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 6° - Fica criada na Camara Municipal as
seguintes funcgodes gratificadas:

| — Auxiliar de Servigos Gerais

Il — Motorista

TITULO V
DAS VAGAS
Art. 7° - Ficam criadas as seguintes vagas para as
funcdes gratificadas:
I — Auxiliar de Servigos Gerais
02 — Serventes
Il — Motorista

01 — Motorista

TITULO VI
DA ESTRUTURA BASICA
Art. 8° - A estrutura basica funcional da Camara
Municipal de Espigdo do Oeste — RO, compde-se de:

| — Diretoria Legislativa
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I1 — Departamento, Contabil e Patrimonial

Il — Assessoria Juridica Legislativa

TITULO VII

DAS COMPETENCIAS

Art. 9° — A Diretoria Legislativa compete:

| — Executar treinamento, controle funcional e
demais atividades de pessoal:

Il — Executar, guardar, distribuir, padronizar e
controlar todos os materiais utilizados pela Camara.

I1l — Controlar o Setor de Protocolo da Camara
Municipal e demais fun¢des sobre sua responsabilidade;

IV — Manutencdo dos equipamentos de uso geral da
Administracdo, bem como sua guarda e conservacao;

V - Participar das Sessdes  Ordinarias,
Extraordinarias e Solenes, anotando e redigindo as respectivas Atas;

VI — Participar das reunides de todas as Comissoes,
inclusive as especiais, anotando e redigindo as respectivas Atas e Pareceres;

VII — Coordenar os servigos de vigilancia, cozinha e
limpeza;

VIII - Assistir e orientar 0os Vereadores em
pesquisas, estudos e consultas;

IX - Receber, distribuir e controlar a
correspondéncia e todos os documentos da Camara;
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X — Coordenar atividades relativas ao expediente,
mecanografia, redacdo, arquivo e comunicacao.

Art. 10— A Assessoria Juridica Legislativa compete:

| — Assessorar o Presidente e demais Vereadores nos
assuntos de natureza juridica da Camara Municipal de Espigdo do Oeste — RO;

Il — Opinar sobre os Projetos de Lei encaminhados
pelo Poder Executivo Municipal ou elaborados pela Camara, bem como sobre
demais documentos quando consultado.

I[1l — Atender consultas de Ordem Juridica que
forem encaminhados pelo Presidente ou pela Mesa Diretora emitindo Parecer
quando for o caso;

IV — Intentar acGes e apresentar defesas em
processos judiciais que envolvam a Camara Municipal.

Art. 11 — Ao Departamento Contabil e Patrimonial

compete:

| — Executar os lancamentos, fiscalizacdo das
verbas, repasses e demais rendas da Camara;

Il — Efetuar pagamento, guarda, conservagdo e
movimentacdo dos numerarios e outros valores;

1l — Controlar o movimento bancario da Camara;

IV —Promover o controle e escritura¢do contabil da
Cémara Municipal;

V — Executar o assessoramento geral em assuntos
fazendarios.
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VI — Fazer cotacdes e licitacOes para aquisicdes de
bens e servicos;

VIl — Fazer o tombamento, registro, protecdo e
conservacdo dos bens moveis e imoveis;

Art. 12 — Ao Assessor da Diretoria Legislativa
compete:

| — Efetuar a digitacdo dos trabalhos da Diretoria:

Il — Executar as demais atribuicdes que lhe forem
confiadas pela Diretoria Legislativa;

Art. 13 — Ao Assistente da Presidéncia compete:

| - Assistir ao Presidente e os demais Vereadores
nas fungdes politico — administrativas e relac@es publicas;

Il — Manter o Presidente informado sobre as noticias
e mateérias de interesse da Camara Municipal,

1l — Distribuir e organizar a correspondéncia dos
Vereadores nos respectivos gabinetes.

Art. 14 — Ao Assessor da Presidéncia compete:

| — Executar todas e quaisquer tarefas solicitadas
pelo Presidente;

Il — Acompanhar o Presidente nos locais e horarios
por ele solicitados;

Art. 15 — Ao Atendente de Gabinete compete:

| — Atender e fazer encaminhar os interessados aos
orgaos competentes;
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Il — Efetuar os demais servicos que lhe forem
confiados pela Diretoria Legislativa.
Art. 16 — Ao Setor de Protocolo compete:

| - Efetuar o Registro de Protocolo de toda
documentacgéo que o exija;

Il — Executar as demais atribui¢cdes que Ihe forem
confiadas;

Art. 17 - Encarregado dos Servicos Gerais
compete:

| — Executar os servi¢cos de manutencdo e limpeza

externa do Prédio, bem como os demais servigos de conservacdo interna da
Camara;

Il — Executar os servicos de limpeza e jardinagem
dos canteiros do patio da Camara Municipal;

Il — Executar as demais atribui¢cdes que lhe forem
confiadas pela Diretoria Legislativa;

Art. 18 — Ao Auxiliar de Servigos Gerais compete:

| — Executar os servicos de limpeza interna da
Camara, bem como os de copa e cozinha.

Il — Atender os servigos de copa em todas as sessdes
realizadas na Camara;

11 — Executar os demais servigos que lhe forem
confiados pela Diretoria Geral.

Art. 19 — Ao motorista compete:
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I - Conduzir os veiculos da Camara, em
atendimento os servigos externos;

Il — Cuidar da manutencdo e documentacdo dos
veiculos, mantendo-os sempre conservados e limpos, adequados ao uso;

Il — Realizar as demais atribui¢cdes que Ihe forem
confiadas pelo Presidéncia e Diretoria Legislativa

TITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS:

Art. 20 — Os cargos em comissdo criados nesta
Resolucéo, serdo instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias
administrativas.

Art. 21 — O Assessor Juridico Legislativo e o
Diretor Legislativo, mediante prévia e especifica autorizacdo do Presidente a
Camara, poderdo contratar servicos de consultas técnicas especializadas por
periodo determinado.

Art. 22 - As nomeagOes para 0S cargos em
Comissédo que forem feitas pelo Poder legislativo, obedecerdo aos Dispositivos
da Constituicdo Federal e serdo regidas pelo Regime Unico dos Servidores
Municipais.

Art. 23 — Os cargos em comissdo e funcéo
gratificada serdo remunerados conforme Tabela I e Il anexas a esta
Resolucao.
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Art. 24 — Os reajustes dos cargos nomeados pelo
Poder Legislativo serdo na mesma época e no mesmo percentual dos
funcionarios municipais.

Art. 25- Os servidores que possuirem vinculo
empregaticio poderdo optar pelo vencimento do cargo/emprego efetivo ou
pelo do cargo em comissao.

Art. 26 — Ocorrendo a opc¢do pela remuneracdo do
cargo/emprego efetivo, o servidor fard jus a gratificacdo do cargo em
comisséo para o qual foi nomeado.

Art. 27 — Poderdo ser nomeados substitutos, sempre
que ocorrer afastamento do titular, de conformidade com o Art. 43 e paragrafos
do Regime Unico dos Servidores Municipais.

Art. 28 — As despesas decorrentes desta Resolucéo
ocorrerdo por conta de Dotacdo Orcamentaria da Camara Municipal.

Art. 29— Os efeitos desta Lei retroagem a 01 de
outubro de 2001.

Art. 30 — Esta Resolucdo entrara em vigor na data de
sua publicacdo, ficando revogada a Resolucdo n°® 013/2001, de 18/01/01 e
demais disposi¢bes em contrario.

PALACIO ROMEU FRANCISCO
MELHORANCA, EM 09 DE OUTUBRO DE 2001.
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ANE X O | -RESOLUCAO N° 015 /2001

CARGOS COMISSIONADOS

CARGO VENCIMENTO | GRATIFICACAO TOTAL
Auditor Juridico Legislativo R$ 190,80 R$ 1.009,20 R$ 1.200,00
Contador R$ 244,41 R$ 764,00 R$ 1.008,41
Diretor Legislativo R$ 190,80 R$ 679,28 R$ 870,08
Assessor da Diretoria Legislativa R$ 161,75 R$ 538,25 R$ 700,00
Assessor da Presidéncia R$ 161,75 R$ 538,25 R$ 700,00
Assistente da Presidéncia R$ 161,75 R$ 338,25 R$ 500,00
Encarregado do Setor de Protocolo R$ 161,75 R$ 238,25 R$ 400,00
Atendente de Gabinete R$ 161,75 R$ 238,25 R$ 400,00
Encarregado de Servicos Gerais R$ 161,75 R$ 238,25 R$ 400,00
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ANEXO - Il - RESOLUCAO 015/01

FUNCOES GRATIFICADAS

CARGO GRATIFICACAO TOTAL

Motorista R$ 254,48 R$ 254,48

Auxiliar de Servicos Gerais R$ 202,49 R$ 202,49
PALACIO ROMEU FRANCISCO

MELHORANCA, EM 09 DE OUTUBRO DE 2001.
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